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Banphikot Rural Municipality,  Rukum west district 
 

 
 
 
 
 
 

Non-Consulting Services 
National Competitive Bidding 

 

 

 

 

Sealed Quotation Document 

for 
 

Operation of Registration camp for vital events Registration, Social 
security and related complaint of Banphikot Rural Municipality, Rukum 

West  District (NP-DOCR-184870-NC-RFQ) 
 
 
 

Issued by: 

Last date of bid purchase: 

Bid submission deadline: 
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Banphijkot Rural Municipality, Rukum west District 
 

Request for Sealed Quotation 
for 

OPERATION OF REGISTRATION CAMP FOR VITAL EVENTS REGISTRATION, SOCIAL SECURITY AND RELATED COMPLAINT 
(Date of First Publication: 11 chaitra 2077 Bs 24 March, 2021) 

 

1 Banphikot Rural Municipality, Rukum west  District received fund on conditional grant through fiscal 

transfer of Strengthening Systems for Social protection and Civil Registration (SSSPCR) Project, The 

Ministry of Home affairs, Department of National ID and Civil Registration, Government of Nepal has 

received financing from The World Bank toward the cost of the project, and intends to apply part of 

the proceeds toward payments under the contract for hiring a Firm providing Operation of 

Registration camp for vital events Registration, Social security and related complaint. 

2 Bidding will be conducted through National competitive bidding using a Request for Quotation (RFQ) 

as specified in  the  Public Procurement Act and Regulations.  

3.  Banphikot Rural Municipality, Rukum west invites sealed quotation from the qualified consulting firm 

of the following detail.  

S.N. Description Bidding 
Document fee 
(non-
refundable) 

Pre-Bid 
Meeting 
(Date and 
Time) 

Deadline of 
bid-
document 
purchase 

Bid submission 
deadline 
(Date and Time) 

Bid-
Opening 
Date and 
Time 

1 Operation of 

Registration camp for 

vital events 

Registration, Social 

security and related 

complaint (10000 

numbers of  vital event 

and social security in 

Banphiikot Rural 

municipality ) (NP-

DOCR-184870-NC-RFQ)  

1000 0 2077/12/25 
BS, 2021 
April 7 

2077/12/26 BS, 
2021 April 8   at 
12:00 noon. 

2077/12/26 
BS, 2021 
April 8   at 
2:00 
afternoon. 

4    In case of last date for purchasing, submission and opening of bids falls on a Government Holiday, the 

next working day shall be considered the last day. In such a case, the bid validity shall be recognized 

from the original bid submission deadline. 

5.  The employer reserves the right to amend, accept or reject, wholly or partly, any or all the bids without 

assigning any reasons whatsoever. 

6.  The address referred to above is: 

Address: 
Telephone No: 
Website: 
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REQUEST FOR QUOTATION (RFQ) 
For 

Operation of Registration camp for vital events Registration, Social security and related 
complaint 

(Date of Issue of Request: 24  /March  / 2020) (   11 /12 / 2077 B.S.) 

 
Employer: Banphikot Rural Municipality, Rukum west  District  
Project: Strengthening Systems for Social protection and Civil Registration (SSSPCR) in Department of 

National ID and civil Registration  
Type of procurement: Non-consulting services  
Title: Operation of Registration camp for vital events Registration, Social security and related complaint 
IDA Credit No.: 5912 
Contract ID No:-NP-DoCR-184870-RFQ 
 
To:  Firm or company’s name, address  
 
Sir/Madam: 

 

1. The BANPHIKOT RURAL MUNICIPALITY, RUKUM WEST  DISTRICT (Employer) hereby requests you to submit price 

quotation(s) for the Operation of Registration camp for vital events Registration, Social security and related 
complaint described in the shopping document issued herewith.  

 
To assist you in the preparation of your price quotation the necessary eligibility, experience and technical 
specifications, Service requirements and price schedule with required quantity are enclosed herewith. 

 
2. You shall submit one original of the Price Quotation with the Form of Quotation, and clearly marked “Original”. 

Your quotation in the attached format should be signed, sealed in an envelope and addressed to and delivered 
till 12 Noon of day / month / year  2077/12/26 BS, 2021 April 8   at 12:00 noon. to the following address -             : 

     Employer’s Address:  BANPHIKOT RURAL MUNICIPALITY, RUKUM WEST  DISTRICT 

     Telephone: 985782993 

     Email address: ito.banphikotruralmun@gmail.com 

      [Option: Your price quotation in the form attached may be submitted electronically to the above email 
addresses:] 

 
3. Your quotation must be accompanied by adequate eligibility documentation (Copy of firm registration,    VAT/PAN 
registration, Tax clearance for FY 2076/77, A written declaration made by the bidder, with a statement that s/he is not 
ineligible to participate in the procurement proceedings, has no conflict of interest in the proposed procurement 
proceedings, and has not been punished for a profession or business-related offense., showing experiences and CV of 
personnel (s) and other printed material or pertinent information (in English language) including names and addresses 
of firms providing similar type of service facilities. 
 
4. The deadline to submit your quotation to the Employer is:  English date (Nepali date) 2077/12/26 BS, 2021 April 8   
at 12:00 noon. 
 
5. You shall submit only one set of quotations for the above items. Your quotation must be typed or written in 

indelible ink and shall be signed by you or your authorized representative. Without a signature in your Form of 
Quotation, your quotation will not be proceeded further. 
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6. Your quotation should be submitted as per the following instructions and in accordance with the attached form 
of Contract. The attached Terms and Conditions of Supply is an integral part of the conditions of Contract. 

 
(i)  PRICES:  The prices should be quoted for Operation of Registration camp for vital events Registration, 

Social security and related complain for BANPHIKOT RURAL MUNICIPALITY, RUKUM WEST  DISTRICT  

(place of destination).Prices shall be quoted in the Nepalese Rupees (NRs). 1000/ 
 
(ii)  EVALUATION OF QUOTATIONS:  Offers determined to be substantially responsive to the eligibility 

requirements and then will be evaluated by comparison of their prices. An offer is not substantially 
responsive if it contains material deviations or reservations to the terms, conditions, and 
specifications in this Request for Quotation, and it will not be proceeded further. The Employer will 
evaluate and compare only the quotations determined to be substantially responsive. In evaluating 
the quotations, the Employer will adjust for any arithmetical errors as follows: 

(a) Where there is a discrepancy between amounts in figures and in words, the amount in words will 
govern; 

(b) where is a discrepancy between the unit rate and the line item total resulting from multiplying the 
unit rate by the quantity, the unit rate as quoted will govern; and 

(c) If a Service Provider refuses to accept the correction, his quotation will be rejected. 
                  In addition, the quoted price shall include Value Added Tax (VAT). 

(iii)  AWARD OF PURCHASE ORDER.  The award will be made to the bidder offering the lowest evaluated 
price and that meets the required standards of technical and financial capabilities. The successful 
bidder will sign a Contract as per attached form of contract and terms and conditions of supply.  

 
(iv) VALIDITY OF THE OFFER: Your quotation(s) should be valid for a period of thirty (30) days from the 

deadline for receipt of quotation(s) indicated in Paragraph 5 of this Request for Quotation. 
 
(v) If you withdraw your quotation during the validity period and/or refuse to accept the award of a 

contract when and if awarded, then you will be excluded from the list of Service Providers for the 
project for two years. 

  
7. The bidder whose quotation has been accepted will be notified of the award of contract through the Letter of 

Acceptance issued by the Employer within 45 days from the date of submission of quotation. 
 

8. Under the World Bank’s Anticorruption Policy, bidders shall observe the highest standard of ethics during the 

assignment and execution of such contracts. The BANPHIKOT RURAL MUNICIPALITY, RUKUM WEST  DISTRICT  will 

reject a proposal for award, and will recommend to impose sanctions on parties involved, if it determines that 
the bidder recommended for award or any other party, has engaged in corrupt, fraudulent, collusive, or coercive 
practices in competing for, or in executing, the Contract.  

 
9. Please Confirm by e-mail the receipt of this request and whether or not you are willing to submit the price 

quotation.  
10. Further information can be obtained from: 

 Office of the BANPHIKOT RURAL MUNICIPALITY, RUKUM WEST  DISTRICT   

,        Telephone: 985782993 

          Email address: ito.banphikotruralmun@gmail.com 

          Chief administrative officer (or on behalf)  

     Office of the BANPHIKOT RURAL MUNICIPALITY, RUKUM WEST  DISTRICT   

,        Telephone: 985782993 

 
,    Address: Banphikot 4 Rukum West. 
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FORM OF QUOTATION 
  

TO: BANPHIKOT RURAL MUNICIPALITY, RUKUM WEST  DISTRICT   

 

 

We offer to execute the DP dated ……………………for providing services of Operation of Registration camp for 
vital events Registration, Social security and related complaint (Reference No:  NP-DoCR-184868/184870 
RFQ in accordance with the Conditions of Contract accompanying this Quotation for the Contract Price of 
NRs.____________ (Amount in words:                                                         ).  We propose to complete the 
delivery of services described in the Contract within the Delivery Time from the Date of Signing of the 
Contract.  

 
This Quotation and your written acceptance will constitute a binding Contract between us.  We understand that you 
are not bound to accept the lowest or any Quotation you receive. 
 
We hereby confirm that this Quotation complies with the Validity of the Offer and Warranty conditions imposed by 
the Request for Quotation document and the Terms and Conditions of Supply, respectively. 
 

 
 
Authorized Signature: _____________________________________ 

Name and Title of Signatory:  

Name of Service Provider (Firm/company /or …….):  

Address :  

Contact Number   :  

Fax Number, if any:  

Email address:  
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FORM OF CONTRACT 

THIS AGREEMENT number made on _________, ___ 2021, between  ………….. Municipality/Rural Municipality, ....... 
District, (hereinafter called “the Employer”) on the one part and  ______________________________________  
(hereinafter called “the Service Provider”) on the other part. 

WHEREAS the Employer has requested for quotation for Operation of Registration camp for vital events 
Registration, Social security and related complaint viz. Contract, (hereinafter called “Contract”) and has accepted 
the Quotation by the service provider for the services under Contract at the sum of __________ 
(___________________________) hereinafter called “the Contract Price”. 

 

NOW THIS AGREEMENT WITNESSETH AS FOLLOWS:  

1. The following documents shall be deemed to form and be read and construed as part of this agreement, viz: 

a) Form of Quotation; Terms and Conditions of Supply, Assessment and estimation of  registration of 
Service- recipient in specific venue/ward , modality of registration (online/offline) duration of camp stay , 
required number of manpower etc as per Annex 1 and Price Schedule- Annex 2 (attached herewith) 

b) Addendum (if applicable);  

2. Taking into account payments to be made by the Employer to the service provider as hereinafter mentioned, 
the Service Provider hereby concludes an Agreement with the Employer to execute and complete the camp 
operation services under the Contract and remedy any defects therein in conformity with the provisions of the 
Contract. 

3. The Employer hereby covenants to pay, in consideration of the acceptance of Contract, delivery of the services 
and supports therein, the Contract Price in accordance with Payment Conditions prescribed by the Contract. 

 
IN WITNESS, whereof the parties hereto have executed the Contract under the laws of Nepal on the date indicated 
above. 
 
 
 
 

Signature and seal of the Employer: 
For and on behalf of 
 
 
_____________________________ 
Name of Authorized Representative 

Signature and seal of the Service provider: 
For and on behalf of 
 
 
_____________________________ 
Name of Authorized Representative 

 
Witnesses: 
 
Name :                                                                           Name: 
Designation :                                                                 Designation: 
Signature :                                                                    Signature : 
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TERMS AND CONDITIONS 
Of 

PROVIDING SERVICES OF OPERATION OF REGISTRATION CAMP FOR VITAL EVENTS REGISTRATION, SOCIAL SECURITY AND 

RELATED COMPLAINT  
 

1. Schedules for Activities 
 

 As stated in activity schedule 
 
2. Fixed Price:  The prices indicated in the Form of Quotation are firm and fixed and not subject to any 

adjustment during contract performance. 
 
3 Activity Schedule:  
            Time Frame: 

• Maximum time to complete                    [depending on quantity ascertained after annex-1 to be 

completed) calendar months. The firm should propose appropriate mechanism to ensure quality of pre-

determined services and time assigned.  

      The services should be completed as per above schedule. 

4.  Insurance: N/A  
 

5.   Applicable Law: The Contract shall be interpreted in accordance with the laws of the Nepal. 
 
6.    Resolution of Disputes: The Employer and the Service Provider shall make every effort to resolve amicably 

by direct informal negotiation any disagreement or dispute between them under or in connection with 
the Contract. In the case of a dispute between the Employer and the Service Provider, the dispute shall be 
settled in accordance with the provisions of the Nepal’s law (arbitration law or rules of the Employer’s 
country). 

7.     Delivery and Documents: 

          The service provider shall attach the following report as per Annex-3 (a), 3 (b), 3 (c) and 3 (d) and other 
additional              details with the report:   

         a. Registration Camp Operation Action Plan: Within 7 days of the agreement 
   b. Reporting: The next day of each day during the registration camp operation period. 

   c. Ward -wise Camp Operation Report: Within 5 days of completion of ward camp. 

   d. Final work completion report: Within 10 days of completion of the entire camp in the respective        

ward. 

8.    Payment:  
              
             Payment of the contract price shall be made in the following manner. Payment schedule 
 

S. 
No  

Payment Details Percentage 
of Payment 

Required documents  Remarks  

1 Mobilization Advance 10% submission /approval of 
Action plan for Registration 
camp operation and 
submission of security deposit   
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S. 
No  

Payment Details Percentage 
of Payment 

Required documents  Remarks  

2 On completion of the ward camp (the 
number of wards should be divided 
into four parts and one-part number 
should be mentioned.) 

20% Camp Completion Report and 
task Force’s work completion 
report in that ward. 

Payment 
after 
deducting 
25% of 
mobilization 
advance. 
  

3 On completion of the ward camp (the 
number of wards should be divided 
into four parts and one-part number 
should be mentioned.) 

20% Camp Completion Report and 
task Force’s work completion 
report in that ward. 

Payment 
after 
deducting 
25% of 
mobilization 
advance. 

4 On completion of the ward camp (the 
number of wards should be divided 
into four parts and one-part number 
should be mentioned.) 

20% Camp Completion Report and 
task Force’s work completion 
report in that ward. 

Payment 
after 
deducting 
25% of  
mobilization 
advance  

5 On completion of the ward camp (the 
number of wards should be divided 
into four parts and one-part number 
should be mentioned.) 

20% Camp Completion Report and 
task Force’s work completion 
report in that ward. 

Payment 
after 
deducting 
25% of  
mobilization 
advance 

6 Final Payment 20% All Camp Completion Report 
and Completion Report of  
Task Force  

  

   
      Note: The local level may ascertain the appropriate payment schedule based on the number of wards and 

relevancy. 
 
 
9. Warranty: N/A 
 
10.  Defects: All defects will be corrected by the Service provider without any cost to the Employer within 30 

day from the date of notice by Employer.  
 
11. Force Majeure: The Service Provider shall not be liable for penalties or termination for default if and to 

the extent that it's delay in performance or other failure to perform its obligations under the Contract is 
the result of an event of Force Majeure. 

 
For purposes of this clause, “Force Majeure” means an events beyond the control of the Service Provider 
and not involving the Service Provider’s fault or negligence and not foreseeable. Such events may include, 
but not restricted to, act of Employer in its sovereign capacity, wars or revolutions, fires, floods, 
epidemics, quarantine restrictions, and freight embargoes or any lockouts. 

 
If a Force Majeure situation arises, the Service Provider shall promptly notify the Employer in writing of 
such condition and the cause thereof. Unless otherwise directed by the Employer in writing, the Service 
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Provider shall continue to perform its obligations under the Contract as far as is reasonably practical, and 
shall seek all reasonable alternative means for performance not prevented by Force Majeure event.  

 
12. Description of Services: (with attachments as necessary) 
 

(i) Specific details and technical standards, description of services and service requirements as Annex-1 
(attached herewith) 

  
 Service Provider confirms compliance with above specifications.  
 
13. Failure to Perform: The Employer may cancel the Agreement if the Service Provider fails to provide 

service, in accordance with the above terms and conditions, in spite of a 15-day notice given by the 
Employer, without incurring any liability to the Service Provider.  

 
 

 

 NAME OF SERVICE PROVIDER:  

 Authorized Signature: ________________________________________ 

 Place:  

 Date:  
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Annex 1: Activity Schedule/Description of Service 
 
 
 

नेऩार सयकाय 
गहृ भन्त्रारम 

याष्ट्रिम ऩरयचमऩर तथा ऩञ्जीकयण ष्ट्रिबाग 
फाॉष्ट्रपकोट गाउॉऩालरकाको कामाारम, रुकुभ ऩश्चिभ श्चजल्रा। 

साभाश्चजक सयुऺा तथा व्मश्चिगत घटना दताा प्रणारी सदुृढीकयण आमोजना 
व्मश्चिगत घटना दताा तथा साभाश्चजक सयुऺा सम्फन्त्धी दताा श्चिष्ट्रियको कामाऺ ेरगत िता   

(Non-Consulting Service) 
१. ऩषृ्ठबलूभ 

याष्ट्रिम ऩरयचमऩर तथा ऩञ्जीकयण ऐन, २०७६ फभोश्चजभ व्मश्चिगत घटना दताा; जन्त्भ, भतृ्म,ु ष्ट्रििाह, 

फसाइॉ-सयाई य सम्फन्त्ध ष्ट्रिच्छेद घटना घटेको ३५ ददन लबर सम्फश्चन्त्धत स्थानीम तहभा दताा गयाउन ु
ऩदाछ। स्थानीम ऩश्चञ्जकालधकायीको कामाारम स्थाऩना गयी व्मश्चिगत घटना दताा तथा साभाश्चजक 
सयुऺा बत्ता प्रदान हदैु आएको सन्त्दबाभा नागरयकराई घयदैरो नश्चजक सेिा प्रदान गने उदे्दश्मरे 
नेऩार सयकायरे दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गने कामाक्रभ यहेको छ।सो श्चिष्ट्रिय सञ्चारनको रालग ष्ट्रिश्व 
फैंकको सहमोगभा मस ष्ट्रिबाग अन्त्तगात सञ्चालरत साभाश्चजक सयुऺा तथा व्मश्चिगत घटना दताा 
प्रणारी सदुृढीकयण (SSSPCR )आमोजना अन्त्तयगत चार ु आ. ि. २०७७/०७८ को स्िीकृत 
फजेट अनसुाय सफै (७५३) स्थानीम तह राइा फजेट व्मिस्थाऩन बएको छ।  

 

दताा श्चिष्ट्रियभा व्मश्चिगत घटना दतााको लनिेदन सॊकरन, रुज ुतथा प्रभाणऩर जायी, साभाश्चजक सयुऺा 
बत्ता प्राप्त गने राबग्राहीको लनिेदन सॊकरन, रगत कट्टा रगामतका कामा य व्मश्चिगत घटना तथा 
साभाश्चजक सयुऺा सम्फन्त्धी गनुासो व्मिस्थाऩन गने कामा यहनेछन ्। 

 

२. दताा श्चिष्ट्रियको उद्दशे्म 

क) अनराईन प्रणारी भापा त व्मश्चिगत घटना (जन्त्भ, भतृ्म,ु लफफाह, सम्फन्त्ध ष्ट्रिच्छेद तथा 
फसाइॉ-सयाइ) दताा गने, 

ख) साभाश्चजक सयुऺा बत्ता प्राप्त गना मोग्म राबग्राहीको लनिेदन सॊकरन गयी प्रणारीभा प्रष्ट्रिष्ट्रि 
गने, 

ग) व्मश्चिगत घटना दताा तथा साभाश्चजक सयुऺा बत्ता सम्फन्त्धी गनुासो दताा तथा सम्फोधन गने। 

घ) साभाश्चजक सयुऺा तथा घटना दताा अलबमानभा जोश्चिभभा यहेका व्मश्चिको ऩहुॉच अलबिदृ्धी 
गने। 
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३. कामाऺ रे 

क) फाॉष्ट्रपकोट  गाउॉ/नगय/उऩभहानगय/भहानगयऩालरकाको ऺेरलबरका १० िडाका ३० 
स्थानभा फसोफास गने नागरयकको व्मश्चिगत घटना दताा तथा साभाश्चजक सयुऺा बत्ता 
सम्फन्त्धी दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गनुा ऩनेछ। मसयी दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन हनुे दताा श्चिष्ट्रियको 
स्थान, कामाददन, आिश्मक जनिश्चि, दताा श्चिष्ट्रियको प्रकाय (अनराईन/अपराईन) तथा 
दताा स्थरभा हनुे अनभुालनत घटना दतााको सॊख्मा अनसूुची -१ भा उल्रेि बए फभोश्चजभ 
हनुेछ। 

ख) श्चिष्ट्रिय सञ्चारनका फित आिश्मक ऩने जनिश्चि, बौलतक उऩकयणको व्मिस्था गनुा ऩनेछ।  

 

४. दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन प्रकृमा 
क)  श्चिष्ट्रिय सञ्चारन लभलत 

श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गनुा ऩूिा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन हनुे सभम, स्थान, लभलत साथै श्चिष्ट्रियफाट प्रिाह हनुे 
सेिा, सेिा प्राप्त गना ऩयुा गनुा ऩने प्रष्ट्रक्रमा य आिश्मक कागजऩरका सम्फन्त्धभा 
ब्माऩकरूऩभा नागरयकभा सूचना तथा प्रचाय प्रसाय गयेय भार श्चिष्ट्रिय सञ्चारनको लभलत तम 
गनुा ऩनेछ। 

ख)  जनिश्चि छनौट तथा तालरभ 

दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन ऩूिा गाउॉ/नगय/उऩभहानगय/भहानगयऩालरकासॉग सभन्त्िम गयी श्चिष्ट्रिय 
सञ्चारनभा िष्ट्रटने कभाचायीरे तालरभ तथा अलबभिुीकयण लरन ु ऩनेछ बन े गाउॉ/नगय/उऩ- 

भहानगय/भहानगयऩालरकारे तालरभ तथा अलबभिुीकयण लन:िलु्क उऩरव्ध गयाउन ुऩनेछ। 

ग)  बौलतक साधन तथा श्चिष्ट्रिय स्थरको व्मिस्थाऩन 

१. श्चिष्ट्रिय सञ्चारन फित आिश्मक ऩने पलनाचय, टेन्त्ट, स्टेिनयी, िानेऩानी, न्त्मूनतभ प्राथलभक 
उऩचाय साभाग्री रगामत अन्त्म आिश्मक बौलतक उऩकयणहरूको व्मिस्था गयी श्चिष्ट्रिय 
सञ्चारन स्थरको व्मिस्थाऩन गनुाऩनेछ। साथै ईन्त्टयनेट ऩहुॉच बएका स्थानभा श्चिष्ट्रिय 
सञ्चारन गदाा आिश्मक ल्माऩटऩ, ष्ट्रप्रन्त्टय, ष्ट्रिद्यतु आऩलुता य इन्त्टयनेट कनेश्चटटलबष्ट्रटको व्मिस्था 
गनुाऩनेछ। 

२. श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गदाा व्मश्चिगत घटना दतााका सूचना पायाभ, गनुासो दताा पायाभ, साभाश्चजक 
सयुऺा बत्ताको लनिेदन पायाभ सेिाग्राहीराई लन:िलु्क उऩरब्ध गयाउन ु ऩनेछ। उि 
पायाभहरू सेिा प्रदामकरे स्थानीम तहफाट लन:िलु्क प्राप्त गयी श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थरसम्भ 
रैजान ुऩनेछ। 
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३. श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थरभा सेिाग्राही/राबग्राहीहरूको राईन/लबडबाड  व्मिस्थाऩनको रालग 
उश्चचत प्रफन्त्ध लभराउन ु ऩनेछ। सोको व्मिस्थाऩन गदाा अिि य भष्ट्रहरा भैरी फनाउन 
उश्चचत ध्मान ददन ुऩनेछ।  

घ)  जनिश्चि ऩरयचारन 

१. अनसूुची -१ फभोश्चजभ तालरभ प्राप्त जनिश्चि हयेक श्चिष्ट्रियभा ऩरयचारन गनुा ऩनेछ। 

ङ)  दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन ष्ट्रिलध 

१. इन्त्टयनटेको ऩहुॉच नऩगेुका दताा स्थरभा 
 सोधऩछु तथा रयतऩूिाक लनिेदन अनसूुची -२ फभोश्चजभ बए नबएको जाॉच गयी मस अश्चघ 

दताा बएका व्मश्चिगत घटना दतााका (लडश्चजटाईज) ष्ट्रिियण लबडाई ऩष्ट्रहरा दताा नबएको 
बए प्रकृमा अश्चघ फढाउन ुऩनेछ। 

 घटना दतााका ष्ट्रिियण लडश्चजटाईजेिन नबएको अिस्थाभा स्थानीम तहभा बएको ढड्डाभा 
ष्ट्रिियण लबडाई ऩष्ट्रहरा दताा नबएको बए भार प्रष्ट्रक्रमा अगालड फढाउन ुऩनेछ। 

 सेिाग्राही/राबग्राहीराई दोहोयो सेिा लरएभा ऐनभा बएको जरयिाना य सजामको 
व्मिस्थाको सभेत जानकायी लनिेदन लरन ुऩूिा गयाउन ुऩनेछ।  

 व्मश्चिगत घटना दतााको रालग याष्ट्रिम ऩरयचमऩर तथा ऩञ्जीकयण ऐन, २०७६ फभोश्चजभ 
रयतऩिुाक दताा हनु आएका व्मश्चिगत घटना दतााका सूचना पायाभ बयी सोको रालग 
आिश्मक ऩने प्रभाणहरू सॊकरन गने तथा साभाश्चजक सयुऺा ऐन, २०७५ तथा 
लनमभािरी, २०७६ फभोश्चजभ साभाश्चजक सयुऺा बत्ता प्राप्त गना छुट बएका राबग्राहीको 
लनिेदन तथा आिश्मक कागजऩर/प्रभाण सष्ट्रहत सॊकरन गनुा ऩनेछ। 

 सूचना पायाभ/लनिेदन बना सहमोग गनुाऩने बएभा सेिाग्राहीराई सहमोग गनुा ऩनेछ मसयी 
बरयएका सूचना पायाभ/लनिेदन सम्फश्चन्त्धत व्मश्चिराई ऩढेय सनुाई रुज ुगनुाऩनेछ। घटना 
दताा तथा साभाश्चजक सयुऺाको सूचना पायाभ तथा दताा पायाभ बयी सेिाग्राहीराई सोको 
लनस्सा उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

 प्राप्त बएका सूचना पायाभ तथा लनिेदन अनसुायको दताा प्रभाणऩर/ऩरयचमऩर प्राप्त गने 
प्रकृमा, सभम य स्थानको जानकायी सम्फश्चन्त्धत सेिाग्राही तथा राबग्राहीराई गयाउन ु
ऩनेछ। 

 दताा बएका ष्ट्रिियणहरूको तेरयज तमाय गनुा ऩनेछ, कागजऩर पाइलरङ्ग गनुा ऩनेछ य 
गनुासो दताा गनुा ऩनेछ। 
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 गनुासो सनुिुाई बएको जानकायी गयाउने भाध्मभ के (टेलरपोन, एस एभ मस िा प्रणारी 
भापा त) हनुे हो ? सो को फायेभा सम्फश्चन्त्धत व्मश्चिराई लनस्सा लरने फेराभा जानकायी 
गयाउन ुऩछा। 

िा 
२. इन्त्टयनटेको ऩहुॉच ऩगेुका दताा स्थरभा दताा कामा सञ्चारन  

श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गदाा घटना दतााका सूचना पायभहरू अनराइन भापा त सेिाग्राही स्िमभरे 
बयी टोकन नम्फय लरएय आउन सटनेछन।् सेिाग्राहीरे अनराईन भापा त सूचना पायाभ 
बना नसकेभा दताा श्चिष्ट्रियभा अनराईन भापा त लनिलु्क घटना दतााका सूचना पायाभ 
बरयददने व्मिस्था लभराउन ुऩनेछ। 

 ऩेि बएको लनिेदन अनसूुची -२ फभोश्चजभ जाॉच गयी मस अश्चघ दताा नबएको बए प्रकृमा 
अगालड फढाउन ुऩनेछ।  

 सूचना पायाभ/लनिेदन बना सेिाग्राहीराई सहमोग गनुा ऩनेछ। घटना दतााका सूचना 
पायाभ/ साभाश्चजक सयुऺा बत्ता सम्फन्त्धी लनिेदन सूचना प्रणारीभा प्रष्ट्रिष्ट्रि गयी लनस्सा 
प्रदान गनुा ऩनेछ। उि कामा स्थानीम तहभा कामायत एभ.आई.मस. अऩयेटय िा स्थानीम 
तहरे िटाएको कभाचायी भापा त गनुा ऩनेछ। 

 स्थानीम ऩश्चञ्जकालधकायी उऩश्चस्थत बएको िण्डभा घटना दतााका प्रभाणऩर तथा साभाश्चजक 
सयुऺा ऩरयचमऩर जायी गनुा ऩनेछ। 

 श्चिष्ट्रियभा प्रभाणऩर/ऩरयचमऩर जायी हनु नसकेभा प्रभाणऩर/ऩरयचमऩर प्राप्त गने प्रकृमा, 
सभम य स्थानको जानकायी सम्िश्चन्त्धत सेिाग्राही तथा राबग्राहीराई लनस्सा सष्ट्रहत 
जानकायी गयाउन ुऩनेछ। 

 दताा बएका ष्ट्रिियणहरूको तेरयज तमाय गने,, कागजऩर पाइलरङ्ग गने य गनुासो दताा गनुा 
ऩनेछ। 

५.  लनिेदन/सूचना पायाभको व्मिस्थाऩन 

श्चिष्ट्रियभा सङ्कलरत व्मश्चिगत घटना दताा सूचना पायाभ, साभाश्चजक सयुऺा बत्ताको दताा/निीकयणको 
लनिेदन तथा गनुासो दताा पायाभ सम्बि बए सोष्ट्रह ददन िा अको ददनसम्भभा सेिा इकाइभा अलनिामा 
ऩरु् माउन ुऩनेछ। 

 

६. स्िास््म सािधानी अऩनाउन े

दताा श्चिष्ट्रियभा हार पैलरयहेको कोयोना बाईयसफाट फच्न नेऩार सयकायरे तोकेको स्िास््म सम्फन्त्धी 
भाऩदण्ड अनरुूऩ श्चिष्ट्रिय सञ्चरान गयाउने साथै भास्क, सेलनटाईजयको प्रमोग य बौलतक दयुी कामभ 
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गना आिश्मक व्मिस्था लभराउन ुऩनेछ। 

 

७. सेिा प्रदामकको मोग्मता य जनिश्चि 

क) कश्चम्तभा (सम्फश्चन्त्धत ऺेरभा दइु फर्ाको) अनबुि बएको हनु ुऩनेछ। (फजेटको आकाय एिॊ 
स्थानीम तहभा उऩरब्ध हनुसटने सेिा प्रदामकको आधायभा अनबुिको अिलध थऩ/घट गना 
सष्ट्रकनेछ।) 

ख) सबे िा ष्ट्रपल्ड िका  सम्फन्त्धी कामागत मोग्मता बएको, सम्िश्चन्त्धत ऺेर (डेटा इन्त्री िा डेटा 
सॊकरन िा डेटा कम्ऩाईर िा MIS भा अऩरोड कामाभा  कम्तीभा ३ भष्ट्रहना ) को कामा 
अनबुि बएको। (फजेटको आकाय अनसुाय स्थानीम तहरे कामा अनबुिको अिलध थऩ/घट 
गना सटनेछ।) 

ग) अनसूुची -१ फभोश्चजभ ६ जना प्रष्ट्रिणता प्रभाणऩर िा सो सयह अध्ममन गयेको य कम््मटुय 
सम्फन्त्धी  कम्तीभा ३ भष्ट्रहने तालरभ प्राप्त जनिश्चि हनुऩुनेछ बने जनिश्चि व्मिस्थाऩन गदाा 
रैङ्गीक सभता तथा साभाश्चजक सभािेिीकयणराई ध्मान ददइनेछ । साथै दताा श्चिष्ट्रिय सहमोगी 
सेिा प्रदामकरे ब्मिस्था स्िमॊ गनुाऩनेछ । 

८. सभमािलध 

गाउॉ/नगय लबरका सिै िडाभा तोष्ट्रकए फभोश्चजभका ३० स्थानभा प्रलत स्थान ५ ददनको श्चिष्ट्रिय 
सञ्चारन ६० कामाददन लबर सम्ऩन्न गनुाऩनेछ बने अलधकतभ कामा भष्ट्रहना/सम्झौता अफलध ६० 
ददनको को हनुेछ।  
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बिुानी तालरका 
लस.नॊ. बिुानीको ष्ट्रिियण बिुानी 

प्रलतित 

आिश्मक प्रभाण कैष्ट्रपमत 

१ ऩेश्की १०% दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन 
कामामोजना तथा फैंक 
जभानत िा धयौटी 

 

२ १० िडाभा ३० िटा िडा 
श्चिष्ट्रिय सम्ऩन्न गये ऩिात 
(िडा सॊख्माराई चाय बागभा 
ष्ट्रिबाजन गयी एक बाग सॊख्मा 
उल्रेि गनुा ऩनेछ।) 

२०% उल्रेश्चित िडाभा श्चिष्ट्रिय 
सम्भन्न प्रलतिेदन य 
कामादरको कामा सम्ऩन्न 
प्रलतिेदन। 

२५% 
भोष्ट्रिराईजेिन 
ऩेश्की घटाएय 
बिुानी गरयनेछ। 

३ १० िडा श्चिष्ट्रिय सम्ऩन्न गये 
ऩिात (िडा सॊख्माराई चाय 
बागभा ष्ट्रिबाजन गयी एक 
बाग सॊख्मा उल्रेि गनुा 
ऩनेछ।) 

२०% उल्रेश्चित िडाभा श्चिष्ट्रिय 
सम्भन्न प्रलतिेदन य 
कामादरको कामा सम्ऩन्न 
प्रलतिेदन। 

२५% 
भोष्ट्रिराईजेिन 
ऩेश्की घटाएय 
बिुानी गरयनेछ। 

४ १० िडा श्चिष्ट्रिय सम्ऩन्न गये 
ऩिात (िडा सॊख्माराई चाय 
बागभा ष्ट्रिबाजन गयी एक 
बाग सॊख्मा उल्रेि गनुा 
ऩनेछ।) 

२०% उल्रेश्चित िडाभा श्चिष्ट्रिय 
सम्भन्न प्रलतिेदन य 
कामादरको कामा सम्ऩन्न 
प्रलतिेदन। 

२५% 
भोष्ट्रिराईजेिन 
ऩेश्की घटाएय 
बिुानी गरयनेछ। 

५ १० िडा श्चिष्ट्रिय सम्ऩन्न गये 
ऩिात (िडा सॊख्माराई चाय 
बागभा ष्ट्रिबाजन गयी एक 
बाग सॊख्मा उल्रेि गनुा 
ऩनेछ।) 

२०% उल्रेश्चित िडाभा श्चिष्ट्रिय 
सम्भन्न प्रलतिेदन य 
कामादरको कामा सम्ऩन्न 
प्रलतिेदन। 

२५% 
भोष्ट्रिराईजेिन 
ऩेश्की घटाएय 
बिुानी गरयनेछ। 

६ अश्चन्त्तभ बिुानी २०% सफै श्चिष्ट्रिय सम्ऩन्न 
प्रलतिेदन य कामादरको 
कामा सम्ऩन्न प्रलतिेदन। 

 

नोट: िडा सॊख्मा/उऩमिुताको आधायभा स्थानीम तहरे उऩमिु बिुानी तालरका लनधाायण गना 
सटनेछन।् 
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स्थानीम तहको श्चजम्भेिायी 
क) सेिा प्रदामकफाट श्चिष्ट्रिय सञ्चारनभा िष्ट्रटने कभाचायीराई लन्िलु्क तालरभ/अलबभिुीकयण 

प्रदान गरयनेछ। 

ख) श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गदाा घटना दतााका सूचना पायाभ तथा गनुासो दताा पायाभ, साभाश्चजक सयुऺा 
बत्ता सम्फन्त्धी (दताा तथा निीकयण) लनिेदन स्थानीम तहरे सेिा प्रदामकराई लन:िलु्क 
उऩरब्ध गयाईनेछ। 

ग) दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गदाा दोहोयो घटना दताा नहोस बन्ने उदे्दश्मका रालग मस अश्चघ बएका 
व्मश्चिगत घटना दतााका ष्ट्रिियणहरू लडश्चजटाइजेसन गयी सूची उऩरव्ध गयाउन ुऩनेछ। दताा 
श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गने अफलधसम्भभा लडश्चजटाइजेसन हनु नसकेभा ष्ट्रिबागफाट ऩूिा स्िीकृती लरइा 
दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गरयनेछ। 

घ) प्रत्मेक श्चिष्ट्रियभा स्थानीम तहरे िडा सश्चचि (स्थानीम ऩञ्जीकाधीकायी) श्चिष्ट्रियको सञ्चारन, 

प्रभाणीकयण, गनुासो सनुिुाई गनाका रालग अलनिामा िटाईनेछ। 

ङ) दताा श्चिष्ट्रियको अनगुभन तथा भलु्माङ्कन गनुा ऩनेछ। अनगुभन, भलु्माङ्कन तथा लनयीऺणको 
रालग स्थानीम तहफाट अन्त्म कभाचायी तथा जनप्रलतलनधीराई ऩरयचारन गरयनछे। 

च) स्थानीम तहफाट अनराईन तथा अपराईन प्रणारीभा हनुे दताा श्चिष्ट्रियफाट प्राप्त सूचना 
पायाभ/लनिेदन एभ.आई.एस. प्रणारीभा प्रष्ट्रिि गयी/गयाई प्रभाणऩर तथा ऩरयचमऩर उऩरव्ध 
गयाईनेछ। सोको रालग आिश्मकता अनसुाय एभ.आई.एस. अऩयेटय तथा ष्ट्रपल्ड सहामकराई 
श्चिष्ट्रिय सञ्चारनका रालग ऩरयचारन गरयनेछ। 

छ) स्थानीम तहफाट श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थरभा प्रष्ट्रिष्ट्रि हनु नसकेको िण्डभा श्चिष्ट्रियफाट प्राप्त सूचना 
पायाभ तथा लनिेदन सेिा इकाइाभा ल्माइा व्मस्थाऩन सूचना प्रणारीभा प्रष्ट्रिि गयी सूचना 
पायाभ तथा प्रभाण-ऩर ष्ट्रप्रन्त्ट गयी ष्ट्रपल्ड सहामक भापा त िडा कामाारमभा ऩरु् माईनेछ। दताा 
श्चिष्ट्रियभापा त सॊकरन बएका घटना दतााका लनिेदकरे िडा कामाारमफाट फढीभा एक हप्ताभा 
प्रभाण-ऩर प्राप्त गने सलुनश्चितता गरयनेछ। 

 

९. प्रलतिेदन 

सेिा प्रदामकरे अनसूुची -३ (क) य ३(ि) फभोश्चजभको प्रलतिेदन य अन्त्म थऩ ष्ट्रिियण प्रलतिेदनका 
साथ सॊरग्न गनुा ऩनेछ। 

क) दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन कामा मोजना् सम्झौता बएको ७ ददनलबर। 

ख) प्रलतिेदन् दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन अिलधभा प्रत्मेक ददनको बोलरऩल्ट। 

ग) िडागत श्चिष्ट्रिय सञ्चारन प्रलतिेदन: िडाको श्चिष्ट्रिय सम्ऩन्न बएको ५ ददनलबर। 



17         
 

घ) अश्चन्त्तभ कामा सम्ऩन्न प्रलतिेदन: सम्ऩूणा श्चिष्ट्रिय सम्ऩन्न बएको १० ददनलबर। 

 

१०. सेिा प्रदामकरे कोटेिन/फोरऩर प्रस्तािका साथ ऩेि गनुा ऩने कागजातको ष्ट्रिियण 

क) सॊस्था दताा/निीकयण प्रभाणऩर, आ.ि. २०७६/०७७ को कय चिुा प्रभाणऩर य 
२०७५/०७६ को कय चिुा प्रभाणऩर, सभमािलध थऩ ऩर (ऩौर् भसान्त्त सम्भको रालग) 
ऩेि गनुा ऩनेछ। 

ख) अनसूुची -४ भा तोष्ट्रकएको ढाॉचाभा आलथाक प्रस्ताि। 

ग) भालथ उल्रेि बए फभोश्चजभको जनिश्चिको नाभािरी, िैमश्चिक ष्ट्रिियण (सम्िश्चन्त्धत 
व्मश्चिफाट प्रभाश्चणत)। 

घ) प्रचलरत लनमभ अनसुाय/फोरऩर कागजातभा उल्रेि बए फभोश्चजभ ऩेि गनुाऩने अन्त्म 
आिश्मक प्रभाण/कागजात। 

ङ) ऩेि बएका कागजातहरुभा सॊस्थाको छाऩ तथा दस्तित बएको हनुऩुनेछ। 

 

११. सेिा प्रदामकको छनौट ष्ट्रिलध 

सािाजलनक िरयद ऐन, २०६३ तथा लनमभािरी, २०६४ फभोश्चजभ सेिा प्रदामकको छनौट गनुा 
ऩनेछ। 

 

१२. श्चिष्ट्रिय सञ्चारन सम्फन्त्धभा ष्ट्रििरे् व्मिस्था 
श्चिष्ट्रिय सञ्चारनका फित श्चिष्ट्रिय स्थरभा सेिाग्राहीको १५ जना बन्त्दा कभ उऩश्चस्थलत बएभा स्थानीम 
तहरे सो स्थरभा श्चिष्ट्रिय स्थगन गयी अको स्थानभा स्थानान्त्तयण गनुा ऩनेछ। श्चिष्ट्रिय सञ्चारन गदाा 
नागरयकको अलधकतभ ्उऩश्चस्थलत हनुे स्थर य सभमराई ध्मान ददन ुऩनेछ। 
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अनूसूची १ 

(फुॉदा ४(घ) सॉग सम्फश्चन्त्धत) 
फाॉष्ट्रपकोट  गाउॉ/नगय/उऩभहानगय/भहानगय ऩालरका लबर दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन हनु ेस्थान, कामाददन, 

आिश्मक जनिश्चिको ष्ट्रिियण 

लस.
नॊ. 

िडा 
नॊ. 

दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन हनुे 
स्थान 

दताा श्चिष्ट्रियको प्रकाय 

(अनराईन/अपराईन) 
दताा हनुे 
अनभुालनत सॊख्मा 

कामाददन  आिश्मक 
जनिश्चि 
(सॊख्मा) 

 १ भालथल्रोरालगभ,तल्रो 
रालगभ 

    

 २ कुनािेत, श्चजऩ,ु थायकाटे 
राभाचौय 

    

 ३ बाग्रे, स्माऩ ुादह, नेऩाने     

 ४  लछनिेत, कोट, 
लसम्तारु 

    

 ५  रेिािाङ, िडा कामाारम 
स्माऩ ुा, 

    

 ६ फरहान्ना,भग्भा, जीऩलसङ     

 ७ फास्थरा,ढायिाङ, 
दलुरङगा 

    

 ८ िडाकामाारम, स्मारा, 
तरीगाउॉ 

    

 ९ िडाकामाारम, 
भालथऩीऩर, साधनभढुा 

    

 १
० 

ठाॉटी, सेजे, गायािाङ     

(सेिा िरयद गने प्रष्ट्रक्रमा एष्ट्रकन गये ऩिात कोटेिन, श्चिरफन्त्दी कोटेिन, फोरऩर जायी गनुा ऩूिा स्थानीम तहरे मस 
अनसूुचीभा ऩयुा ष्ट्रिियण बयेय भार अगालड फढाउन ुऩनेछ।) मदद ३० स्थानभा नफढने गयी गाउॉकामाऩालरका फैठकरे 

तोकेभा सोही अनसुाय  हनुेछ । 
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अनसूुची २ 

(फुॉदा ४(ङ) सॉग सम्फश्चन्त्धत) 
दताा श्चिष्ट्रिय सम्फन्त्धी भागादिान 

१) दताा श्चिष्ट्रियको तमायी 
१.१ सेिा प्रदामक व्मश्चि/सॊस्थारे सम्फश्चन्त्धत स्थानीम तहफाट दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन सम्फन्त्धी 

तऩलसरका कामा गनुा ऩनेछ:  

 अलनिामा तालरभ लरन। 

 अनसूुची -१ फभोश्चजभ श्चिष्ट्रिय सञ्चारन। 

 स्थर, सेिाग्राही/राबग्राहीको अनभुालनत सॊख्मा सम्फन्त्धी जानकायी लरन। 

१.२ देहामका आिश्मक साभाग्रीको व्मिस्था गनुा ऩनेछ: 
 सफै व्मश्चिगत घटना दतााको लनस्सा नम्फय सष्ट्रहतको सूचना पायाभ (जन्त्भ, भतृ्म,ु 

ष्ट्रििाह, सम्फन्त्ध ष्ट्रिच्छेद, फसाइॉ-सयाई दताा)। 

 व्मश्चिगत ऩरयचम पायाभ। 

 अनराईन ऩहुॉच बई प्रभाणऩर जायी गने अिस्थाभा नेऩार सयकायको यष्ट्रङ्गन रोगो 
बएको नेऩारी कागज (A4 साईज)। 

 मस अश्चघ दताा बएका घटना दतााका लडश्चजटाइज्ड ष्ट्रिियणको ष्ट्रप्रन्त्ट प्रलत। 

 साभाश्चजक सयुऺा बत्ता प्राप्त गरययहेका राबग्राहीको ष्ट्रिियण, (श्चिष्ट्रिय स्थरभा सफैरे 
देख्न ेठाउॉभा टाॉस्ने प्रमोजन)। 

 श्चिष्ट्रिय स्थरभा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन सम्फन्त्धी ब्मानय टाॉस्ने। 

 दताा श्चिष्ट्रिय स्थरभा साभाश्चजक सयुऺा तथा  व्मश्चिगत घटना दतााका ऩोस्टय टाॉस्ने 
तथा स्थानीम तहफाट प्राप्त प्रचाय साभाग्रीहरू ष्ट्रितयण गने व्मिस्था लभराउने। 

 

२) श्चििाचायको प्रमोग 

 सेिाग्राहीराई सिाप्रथभ नभस्काय सष्ट्रहत राईनभा फस्नको रालग अनयुोध गनुा ऩनेछ। 

 सेिाग्राहीसॉग नम्र फोरी, आदय य श्चिि व्मिहाय गनुा ऩनेछ। 

 सेिाको प्रकृलतको (घटना दताा, साभाश्चजक सयुऺा तथा गनुासो दताा) जानकायी लरन ु
ऩनेछ। 

 श्चिष्ट्रिय स्थरभा उऩश्चस्थत बएका सिै व्मश्चिराई अनसूुची -३(क) फभोश्चजभको पायाभ 
बना अनयुोध गनुा ऩनेछ। 

 साभाश्चजक सयुऺा, व्मश्चिगत घटना, गनुासो दतााको सूचना पायाभ बनाको रालग 
अनयुोध गनुा ऩनेछ। 

 

३) सेिासम्फन्त्धी जानकायी गयाउन े

 प्रभाणऩर/ऩरयचमऩर हप्ता ददनलबर सम्फश्चन्त्धत िडा कामारमफाट प्राप्त हनुे। 
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 प्रभाणऩर लरन जाॉदा सॊरग्न गनुाऩने आधायबतू कागजातको सक्कर प्रलत य लनस्सा 
सष्ट्रहत उऩश्चस्थत हनु ुऩने। 

 

४) घटना दताा सम्फन्त्धी 
४.१ जन्त्भ दताा प्रकृमा 

 सेिाग्राही सम्फश्चन्त्धत िडाको बए नबएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ (नागरयकता िा िडा 
अध्मऺको लसपारयस/नाता प्रभाश्चणत िा अदारतको लनणाम), 

 सेिाग्राही य सूचकिीचको नाता सम्फन्त्ध िलु्ने कागजात,  

४.१.१ श्चिष्ट्रियभा दताा नगयी िडा कामारमभा ऩठाउन ेअिस्था  

(श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थरभा स्थानीम ऩश्चञ्जकालधकायी उऩश्चस्थत नबएको अिस्थाभा) 
 नेऩारी नागरयकको हकभा नेऩारभा जन्त्भ बए नबएको एष्ट्रकन गयी नेऩार फाष्ट्रहय  

जन्त्भ बएको,  

 ष्ट्रिदेिी नागरयकको हकभा, 
 सूचक निलु्ने सेिाग्राहीको हकभा, 
 सेिाग्राही ऩष्ट्रहचान नहनुे जस्तै जन्त्भ प्रलतिेदन िा िोऩ रगाएको प्रभाण िा नाता िलु्ने 

प्रभाण नबएभा, 
 प्रलतलरष्ट्रऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्त्धी सेिाको रालग,  

४.१.२ सूचक सम्फन्त्धी व्मिस्था 
 फाफ ुय आभा, 
 फाफ ुय आभा उऩश्चस्थत हनु नसकेभा िाि ुिा आभा, 
 िाि ुिा आभा नबएको प्रभाश्चणत बएभा फाफ ुतपा को हजयुफफुा िा हजयुआभा िा 

ऩरयिायको १८ िर्ा उभेय ऩगेुको व्मश्चि, 

४.१.३ चेकजाॉच गयी अलनिामा अलबरेि याख्नऩुने कागजात 

 सूचकको सष्ट्रहछाऩ सष्ट्रहतको सूचना पायाभ, 
 सूचकको नागरयकताको प्रभाणऩर, 
 स्िास््म सॊस्थाभा जन्त्भ बएको बए जन्त्भ प्रलतिेदन िा प्रभाण, 
 घयभा जन्त्भ बएको बए िोऩ रगाएको प्रभाण, 

४.२ भतृ्म ुदताा प्रकृमा् 
 भतृक सम्फश्चन्त्धत िडाको बए नबएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ,  

 भतृक य सूचकिीचको नाता सम्फन्त्ध िलु्ने कागजात,  

४.२.१ श्चिष्ट्रियभा दताा नगयी िडा कामारमभा ऩठाउन ेअिस्था  
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(श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थरभा स्थानीम ऩश्चञ्जकालधकायी उऩश्चस्थत नबएको अिस्थाभा) 
 नेऩार फाष्ट्रहय भतृ्म ुबएको नेऩारी नागरयक बएभा, 
 ष्ट्रिदेिी नागरयकको नेऩारभा भतृ्म ुबएभा, 
 सूचना ददनऩुने कताव्म बएको व्मश्चि (सूचक) नबएभा, 
 भतृकको ऩष्ट्रहचान िलु्ने कागजात नबएभा, 
 प्रलतलरष्ट्रऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्त्धी सेिाको रालग, 

४.२.२ सूचक सम्फन्त्धी व्मिस्था 
 फाफ ुिा आभा िा ऩलत िा ऩश्चि िा छोया िा छोयी, 
 उल्रेश्चित सचुक नबएको प्रभाश्चणत बएभा ऩरयिायको १८ िर्ा उभेय ऩगेुको व्मश्चि, 

४.२.३ चेक जाॉच गयी अलनिामा अलबरेि याख्नऩुने कागजात 

 सूचकको सष्ट्रहछाऩ सष्ट्रहतको सूचना पायाभ, 

 भतृकको नागरयकता प्रभाणऩर िा जन्त्भ दताा िा िडा कामाारमको लसपारयस, 

 सूचकको नागरयकता प्रभाणऩर, 

 स्िास््म सॊस्थाभा भतृ्म ुबएको बए भतृ्म ुप्रलतिेदन िा प्रभाण, 

४.३ ष्ट्रििाह दताा  प्रकृमा 
 ऩलत सम्फश्चन्त्धत िडाको बए नबएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ, 
 ऩलत ऩिी दिैु उऩश्चस्थत बए नबएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ, 

४.३.१ श्चिष्ट्रियभा दताा नगयी िडा कामारमभा ऩठाउन ेअिस्था  

(श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थरभा स्थानीम ऩश्चञ्जकालधकायी उऩश्चस्थत नबएको अिस्थाभा) 
 नेऩारी य ष्ट्रिदेिीफीच बएको ष्ट्रििाह दताा गनुा ऩने बएभा, 
 ऩलत िा ऩिीभध्मे कुनै एक उऩश्चस्थत बएभा, 
 प्रलतलरष्ट्रऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्त्धी सेिाको रालग, 

४.३.२ सूचक सम्फन्त्धी व्मिस्था 
 ऩलत य ऩिी दिैु जना, 

४.३.३ चेक जाॉच गयी अलनिामा अलबरेि याख्नऩुने कागजात 

 सूचकको सष्ट्रहछाऩ सष्ट्रहतको सूचना पायाभ, 

 ऩलत को नागरयकता प्रभाणऩर, 

 ऩिीको नागरयकता प्रभाणऩर (बएभा), 
 ऩलत ऩिीको २/२ प्रलत हारचारै श्चिचेको ऩासऩोटा साइजको पोटो, 

४.४ सम्फन्त्ध ष्ट्रिच्छेद दताा प्रकृमा 
 ऩलत सम्फश्चन्त्धत िडाको बए नबएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ,  
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 अदारतफाट बएको सम्फन्त्ध ष्ट्रिच्छेद सम्फन्त्धी लनणाम िा पैसरा, 
४.४.१ श्चिष्ट्रियभा दताा नगयी िडा कामारमभा ऩठाउन ेअिस्था  

(श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थरभा स्थानीम ऩश्चञ्जकालधकायी उऩश्चस्थत नबएको अिस्थाभा) 
 ष्ट्रिदेिी अदारतफाट बएको लनणाम/पैसरा, 
 ऩिीको स्थामी ठेगानाभा लनिेदन ऩयेभा, 
 प्रलतलरष्ट्रऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्त्धी सेिाको रालग, 

४.४.२ सूचक सम्फन्त्धी व्मिस्था 
 ऩलत िा ऩिी कुनै एक जना 

४.४.३ चेक जाॉच गयी अलनिामा अलबरेि याख्नऩुने कागजात 

 सूचकको सष्ट्रहछाऩ सष्ट्रहतको सूचना पायाभ, 

 सूचकको नागरयकता प्रभाणऩर, 

 अदारतको लनणाम िा पैसराको प्रलतलरष्ट्रऩ, 

४.५ फसाइॉ-सयाई दताा ( सयी जान ेदताा प्रकृमा) 
 सयी जाने व्मश्चि सम्फश्चन्त्धत िडाको स्थामी फालसन्त्दा बएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ, 
 स्थामी फालसन्त्दा एष्ट्रकन गदाा नागरयकता िा ष्ट्रििाह दताा िा फसाइॉ-सयाई दताा 

प्रभाणऩरफाट एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ,  

 सयी जाने ऩरयिायका सदस्महरूको मस अश्चघ जन्त्भ, भतृ्म,ु लफफाह, सम्फन्त्ध ष्ट्रिच्छेद 
जस्ता घटना घटेको बए सो दताा बएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ,  

 दताा बएको बए रगत हस्तान्त्तयण पायाभ बने, दताा नबएको बए फाॉकी यहेका घटना 
दतााको सूचना पायाभ बयी रगत हस्तान्त्तयण पायाभ बनुा ऩनेछ, 

 सयी जाने ऩरयिायका सदस्म भध्मेफाट १८ िर्ा उभेय ऩगेुको व्मश्चि भार सूचक बएको 
सलुनश्चित गनुा ऩनेछ, 

 कुनै व्मश्चि िा ऩरयिायका सदस्महरूको कुनै एक िडाफाट अको िडा िा स्थानीम 
तहभा फसाइॉ-सयाई जाने बएभा दताा गनुा ऩनेछ, 

 सयी जाने ऩरयिायको १८ िर्ा उभेय ऩगेुको सदस्म छुट बएभा फसाइॉ-सयाई दताा गनुा 
ऩनेछ, 

 सयी जाने ऩरयिायको १८ िर्ा उभेय नऩगेुको सदस्म छुट बएभा, १८० ददन बन्त्दा कभ 
फसोफास गयेको, प्रलतलरष्ट्रऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्त्धी सेिाको रालग िडा कामाारमभा 
ऩठाउन ुऩनेछ, 

 ष्ट्रिदेिी नागरयकको फसाइॉ-सयाई दताा गनुा नऩने, 

४.५.१ सूचक सम्फन्त्धी व्मिस्था 
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 सयी जाने सदस्म भध्मे ऩरयिायको भखु्म व्मश्चि (नागरयकता प्राप्त गयेको) 
 सयी जाने सदस्म भध्मे ऩरयिायको भखु्म व्मश्चि नबएभा १८ िर्ा उभेय ऩगेुको सयी 

जाने सदस्म भध्मे कुनै एक (नागरयकता अलनिामा) 
 सयी जाने व्मश्चि स्िमॊ सूचक फस्न सटने (नागरयकता अलनिामा) 

४.५.२ सॊरग्न गनुाऩने कागजात 

 सूचकको सष्ट्रहछाऩ सष्ट्रहतको रगत हस्तान्त्तयण पायाभ 

 सूचकको नागरयकता प्रभाणऩर 

 ऩरयिायका फसाईसयी जाने सदस्महरूको नागरयकता प्रभाणऩर (बएभा) 
४.६ सयी आएको दताा प्रकृमा 

 रगत हस्तान्त्तयण पायभभा उश्चल्रश्चित सयी जाने ठेगाना (स्थानीम तह, िडा) 
सम्फश्चन्त्धत िडा बएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ 

 रगत हस्तान्त्तयण पायाभ हेरय सयी आएका सफै सदस्महरूको सफै व्मश्चिगत घटना 
दताा बएको एष्ट्रकन गनुा ऩनेछ 

 सफै घटना दताा नबएको बएभा सयी आएको सम्फश्चन्त्धत िडाभा ष्ट्रपताा ऩठाई घटना 
दताा गना रगाई प्राप्त गनुा ऩनेछ 

 सयी आउने ऩरयिायका सदस्मभध्मेफाट १८ िर्ा उभेय ऩगेुको व्मश्चि भार सूचक बएको 
सलुनश्चित गनुा ऩनेछ 

 प्रलतलरष्ट्रऩ जायी य सॊिोधन सम्फन्त्धी सेिाको रालग िडा कामारमभा ऩठाउन े

 ष्ट्रिदेिी नागरयकको फसाइॉ-सयाइ दताा गनुा नऩने। 

४.६.१ सूचक सम्फन्त्धी व्मिस्था 
 सयी आउने सदस्म भध्मे ऩरयिायको भखु्म व्मश्चि (नागरयकता प्राप्त गयेको) 
 सयी जाने सदस्म भध्मे ऩरयिायको भखु्म व्मश्चि नबएभा १८ िर्ा उभेय ऩगेुको सयी 

आउने सदस्म भध्मे कुनै एक (नागरयकता अलनिामा) 
 सयी आउने व्मश्चि स्िमॊ सूचक फस्न सटने (नागरयकता अलनिामा) 

४.६.२ चेक जाॉच गयी अलनिामा अलबरेि याख्नऩुने कागजात 

 सूचकको सष्ट्रहछाऩ सष्ट्रहतको फसाइॉ-सयाइको सक्कर रगत हस्तान्त्तयण  पायाभ 

 सूचकको नागरयकता प्रभाणऩर, 
 ऩरयिायका फसाईसयी जाने सदस्महरूको नागरयकता प्रभाणऩर (बएभा) 

 

५. प्रभाणऩर जायी गनुा ऩने प्रकृमा 
५.१ श्चिष्ट्रिय स्थरभा इन्त्टयनटे ऩहुॉच ऩगेुको अिस्थाभा 
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 दताा श्चिष्ट्रियभा सॊकरन बएका सूचना पायाभ घटना दताा तथा साभाश्चजक सयुऺा 
व्मिस्थाऩन सूचना (VERSP-MIS) प्रणारीभा प्रष्ट्रिि गनुा ऩनेछ, 

 दताा श्चिष्ट्रियभा िडा सश्चचि उऩश्चस्थत बएभा प्रभाणऩर जायी गनुा ऩनेछ, नबएभा लनस्सा 
उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

५.२ श्चिष्ट्रिय स्थरभा इन्त्टयनटे ऩहुॉच नऩगेुको अिस्थाभा 
 दताा श्चिष्ट्रियभा सॊकरन बएका सूचना पायाभ सेिा एकाईभा ऩठाउन ुऩनेछ। 

 

६. दण्ड जयीिाना 
दताा श्चिष्ट्रियभा प्रदान नगने/नगयाउने बनी भालथ उश्चल्रश्चित सेिा दताा श्चिष्ट्रियफाट सेिा प्रदान 
गयेभा सम्फश्चन्त्धत सेिा प्रदामकराई, झटुा ष्ट्रिियण ऩेि गयी सेिा लरएभा सम्फश्चन्त्धत सफैराई य 
त्मस्ता प्रभाणऩर जायी गयाउने स्थानीम ऩश्चञ्जकालधकायीराई प्रचलरत काननु फभोश्चजभ सजाम 
हनुछे।  

 

७. साभाश्चजक सयुऺा बत्ता सम्फन्त्धी 
७.१ लनिेदन सङ्करन 

साभाश्चजक सयुऺा बत्ता प्राप्त गनुा ऩनेछ राबग्राहीको देहाम फभोश्चजभका रश्चऺत सभहुका देहाम 
फभोश्चजभका कागजात सष्ट्रहत लनिेदन प्राप्त गयी ष्ट्रिियण सॊकरन गनुाऩनेछ। तय मसअश्चघ 
साभाश्चजक सयुऺा बत्ता प्राप्त गरययहेका िा िडा कामारमभा लनिेदन ददईसकेका राबग्राहीको 
लनिेदन सॊकरन गनुाऩने छैन। 

रश्चऺत 
सभूह 

उऩसभूह 

 
िताहरू 

सॊरन गनुाऩने कागजात 

जेष्ठ 
नागरयक 
बत्ता 

जेष्ठ नागरयक 
७० फर्ा उभेय 
ऩगेुका 
 
 

७० फर्ा उभेय ऩयुा बएका नेऩारी 
नागरयक 

नेऩारी नागरयकता 
प्रभाणऩर, 

स्थामी ठेगाना पयक 
ऩयेभा फसाइॉ-सयाइ 
दतााको प्रभाणऩर 

जेष्ठ नागरयक 
दलरत 

६० फर्ा उभेय ऩयुा बएका य याष्ट्रिम 
दलरत आमोगभा सूश्चचकृत नऩेारी नागरयक 

नेऩारी नागरयकता 
प्रभाणऩर य दलरत 
जाती िलु्ने प्रभाण 

एकर भष्ट्रहरा 
 
 
 
 

अलफफाष्ट्रहता प्रभाण िा अदारतफाट बएको 
सम्फन्त्ध ष्ट्रिच्छेद िा न्त्माष्ट्रमक ऩथृष्ट्रककयण 
बएको प्रभाण य ६० फर्ा उभेय ऩयुा बएका 

नेऩारी नगरयकता 
प्रभाणऩर, ऩलतको भतृ्म ु
दताा िा अलफफाष्ट्रहता 
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भष्ट्रहरा प्रभाण िा अदारतफाट 
बएको सम्फन्त्ध 
ष्ट्रिच्छेद/न्त्माष्ट्रमक 
ऩथृष्ट्रककयण बएको 
प्रभाण 

जेष्ठ नागरयक 
ऺेर तोष्ट्रकएका 

उभेय ६० िर्ा उभेय ऩयुा बएका, नेऩार 
सयकायरे तोकेका ऺेर लबर ऩयेका श्चजल्रा 
( हमु्रा, जमु्रा, डोल्ऩा, कालरकोट, भगु)ु 
का स्थानीम तहभा स्थामी ठेगाना बएका 
नेऩारी नागरयक, 

नेऩारी नागरयकता 
प्रभाणऩर, फसाइॉ सयी 
आएको बएभा फसाइॉ-
सयाइ प्रभाणऩर 

ष्ट्रिधिा ष्ट्रिधिा  

ऩलतको भतृ्म ु दताा प्रभाणऩर  य अको 
ष्ट्रििाह  नगयेको लसपारयस बएका नऩेारी 
नागरयक 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩरको प्रलतलरष्ट्रऩ,  

ऩलतको भतृ्म ु दताा 
प्रभाणऩरको प्रलतलरष्ट्रऩ 

अऩाङ्गता 
बत्ता 

क फगा 
 
 

नेऩारी नागरयक, प्रचलरत काननु फभोश्चजभ 
क फगाको अऩाङ्गता ऩरयचमऩर प्राप्त गयेको 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩर, 

 क फगाको अऩाङ्गता 
ऩरयचमऩर 

ि फगा 
 
 

नेऩारी नागरयक, प्रचलरत काननु फभोश्चजभ 
ि फगाको अऩाङ्गता ऩरयचमऩर प्राप्त गयेको 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩर,  

ि फगाको अऩाङ्गता 
ऩरयचमऩर 

फार ऩोर्ण 
बत्ता 

ऺेर तोष्ट्रकएका 
फारफालरका 
 
 
 

नेऩारी नागरयक, उभेय ५ फर्ा उभेय 
भलुनका, स्थानीम ऩश्चञ्जकालधकायीको 
कामारमभा जन्त्भ दताा गयाएको, नेऩार 
सयकायरे तोकेका ऺेरका श्चजल्राका 
(जमु्रा, हमु्रा, भगु,ु कालरकोट, डोल्ऩा, 
फझाङ,अछाभ, यौतहट,  फाजयुा, जाजयकोट, 

भहोत्तयी, सरााही, लसयाहा, डोटी) स्थानीम 
तह लबर ऩने। 

सॊयऺकको 
नागरयकताको प्रभाणऩर 
य फाफालरकाको 
जन्त्भदताा प्रभाणऩर 

दलरत 
फारफालरका 
 
 

५  फर्ा  उभेय ऩयुा नबएका  नेऩारी 
नागरयकका सन्त्तान य  स्थानीम 
ऩश्चञ्जकालधकायीको कामारमभा जन्त्भ दताा 
गयाएका। 

सॊयऺकको 
नागरयकताको प्रभाणऩर 
य फाफालरकाको 
जन्त्भदताा प्रभाणऩर 
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रोऩोन्त्भिु 
जालत 

  

याउटे, कुसणु्डा, भेचे, ष्ट्रकसान, सयेुर, हाम,ु 

रे्चा, फनकरयमा, याजी, कुिफलडमा 
(ऩ्थयकट्टा, कुसफलधमा, कुचफलधमा, 
लसरकट) 

नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩर, १६ िर्ा 
उभेय नऩगेुकाको हकभा 
जन्त्भ दताा प्रभाणऩर 
रोऩोन्त्भूि जालत िलु्न े
प्रभाण 

 दताा श्चिष्ट्रियभा प्राप्त लनिेदन अनराईन बएको स्थानभा प्रणारीभा प्रष्ट्रिष्ट्रि गनुाऩनेछ य 
अनराईन नबएको स्थानभा सेिा ईकाईभा (स्थानीम तहको कामाारमभा) ऩरु् माउन ुऩनेछ। 

 दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन बइयहेका िडा लबर स्थामी ठेगाना (नागरयकता िा फसाइॉ-सयाइ 
प्रभाणऩर अनसुाय) नबएका व्मश्चिको लनिेदन सॊकरन गनुा नऩने। 

 ष्ट्रिदेिी नागरयकको साभाश्चजक सयुऺा बत्ता प्राप्त गनाको रालग लनिेदन सॊकरन गनुा नऩने। 

 नागरयकता प्रभाणऩर, ऩलतको भतृ्म ुदताा प्रभाणऩर, जन्त्भ दताा प्रभाणऩर जस्ता कागजऩर 
नबएभा िा नफशु्चझने बएभा िडा कामारमभा जान अनयुोध गनुा ऩनेछ। 

 

 ७.२ साभाश्चजक सयुऺा बत्ताभा रगत कट्टा सम्फन्त्धी 
 भतृ्म ुदताा प्रभाणऩरको रालग लनिेदन ददन आएकोभा भतृक व्मश्चि साभाश्चजक सयुऺा बत्ता 

प्राप्त गरययहेको बएभा साभाश्चजक सयुऺाफाट रगत कट्टा गना ष्ट्रिियण सॊकरन गयी स्थानीम 
तहराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

 साभाश्चजक सयुऺा बत्ता प्राप्त गरययहेका राबग्राहीको फसाइॉ-सयाइ दतााको सूचना ददन 
आएभा त्मस्ता व्मश्चिको साभाश्चजक सयुऺाफाट रगत कट्टा गना ष्ट्रिियण सॊकरन गयी 
स्थानीम तहराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

 स्िेश्चच्छक रूऩभा साभाश्चजक सयुऺा बत्ता त्माग गयी सम्भान ऩर ग्रहण गना लनिेदन ददएभा 
लनिेदन सॊकरन गयी स्थानीम तहराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

 भतृ्म ुबएका िा साभाश्चजक सयुऺा बत्ता ऩाउन अमोग्म व्मश्चिरे बत्ता ऩाईयहेको सूचना प्राप्त 
बएभा त्मस्ता व्मश्चिको ष्ट्रिियण सॊकरन गयी स्थानीम तहराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ। 

 

८. गनुासो दताा 
साभाश्चजक सयुऺा य व्मश्चिगत घटना दताा सम्फन्त्धी गनुासो प्राप्त बएभा सॊकरन गयी स्थानीम 
तहराई उऩरब्ध गयाउने य गनुासो दताा प्रणारीभा प्रष्ट्रिष्ट्रि गनुा ऩनेछ। 
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अनसूुची ३ (क) 
फुॉदा ११  सॉग सम्फश्चन्त्धत 

घटना दतााको तेरयज 

 

         श्चजल्रा रुकुभ ऩश्चिभ स्थानीम तह  फाॉष्ट्रपकोट गाउॉऩालरका िडा नॊ.   ---- 
श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थर   -----------------   श्चिष्ट्रिय सञ्चारन लभलत 

 

लस.नॊ. सेिाग्राही/राबग्राहीको नाभ थय लरङ्ग सम्ऩका  नम्फय लनस्सा 
नम्फय 

कैष्ट्रपमत 

      

      

      

      

 

नोट् मो तेरयज प्रत्मेक ददनको छुट्टा छुटै्ट बनुा ऩनेछ। 

 
 
 
 

अनसूुची ३ (ि) 
फुॉदा ११  सॉग सम्फश्चन्त्धत 

साभाश्चजक सयुऺाको तेरयज 

 

श्चजल्रा रुकुभ ऩश्चिभ स्थानीम तह  फाॉष्ट्रपकोट गाउॉऩालरका िडा नॊ.   ---- 
श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थर   -----------------   श्चिष्ट्रिय सञ्चारन लभलत 

 

लस.नॊ. सेिाग्राही/राबग्राहीको 
नाभ थय 

लरङ्ग सम्ऩका  नम्फय सेिाको प्रकाय (घटना 
दताा, साभाश्चजक सयुऺा, 
गनुासो दताा) 

लनस्सा 
नम्फय 

कैष्ट्रपमत 
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नोट् मो तेरयज प्रत्मेक ददनको छुट्टा छुटै्ट बनुा ऩनेछ। 

 
 

अनसूुची ३ (ग) 
फुॉदा ११  सॉग सम्फश्चन्त्धत 

गनुासो दतााको तेरयज 

 

श्चजल्रा रुकुभ ऩश्चिभ स्थानीम तह  फाॉष्ट्रपकोट गाउॉऩालरका िडा नॊ.   ---- 
श्चिष्ट्रिय सञ्चारन स्थर   -----------------   श्चिष्ट्रिय सञ्चारन लभलत 

 

लस.नॊ. सेिाग्राही/राबग्राहीको 
नाभ थय 

लरङ्ग सम्ऩका  नम्फय सेिाको प्रकाय (घटना 
दताा, साभाश्चजक सयुऺा, 
गनुासो दताा) 

लनस्सा 
नम्फय 

कैष्ट्रपमत 

       

       

       

       

 

नोट् मो तेरयज प्रत्मेक ददनको छुट्टा छुटै्ट बनुा ऩनेछ। 



 

29         
 

अनसूुची ३(घ) 
फुॉदा ११ सॉग सम्फश्चन्त्धत 

दताा श्चिष्ट्रिय सञ्चारन प्रलतिेदनको ढाचाॉ 
 

श्चजल्रा रुकुभ ऩश्चिभ         स्थानीम तह          फाॉष्ट्रपकोट गाउॉऩालरका     िडा नॊ.   ----   दताा श्चिष्ट्रिय प्रकाय: 

 

लस.नॊ. दताा 
श्चिष्ट्रिय 
सञ्चारन 
बएको 
स्थान 

श्चिष्ट्रिय 
सञ्चारन 
िरुू 
लभलत 

श्चिष्ट्रिय 
सञ्चारन 
अश्चन्त्तभ 
लभलत 

जन्त्भ दताा 
सॊख्मा 

भतृ्म ुदताा 
सॊख्मा 

ष्ट्रििाह 
दताा 
सॊख्मा 

सम्फन्त्ध 
ष्ट्रिच्छेद 
दताा 
सॊख्मा 

फसाइॉ-
सयाइ 
दताा 
सॊख्मा 

साभाश्चजक 
सयुऺा 
लनिेदन 
सॊख्मा  

गनुासो 
दताा 
सॊख्मा 

दताा 
स्थरफाट 
प्रभाणऩर 
जायी 
बएको 
सॊख्मा 

भ ऩ ु जम्भा भ ऩ ु जम्भा 

                

                

                

                

                

                

                

 

तमाय गने                   रूज ुगने 

हस्ताऺय                 हस्ताऺय                                                                                                                                           
नाभ                नाभ   

ऩद्                            ऩद   



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची ४ 

फुॉदा १२(ि) सॉग सम्फश्चन्त्धत 
क्र.सॊ. ष्ट्रिियण सॊख्मा

/ददन 

दय जम्भा 
यकभ रू. 

कैष्ट्रपमत 

१ जनिश्चि ऩारयश्रलभक     

२ जनिश्चिको दै.भ्र.ब., िाना, िाजा िचा, मातामत िचा     

३ श्चिष्ट्रिय सञ्चारनको रालग आिश्मक पलनाचय, टेन्त्ट 
(बाडा) तथा स्टेिनयी, िानेऩानी, न्त्मनुतभ प्राथलभक 
उऩचाय साभाग्री (िरयद) 

    

४ ल्माऩटऩ, ष्ट्रप्रन्त्टय, ष्ट्रिद्यतु आऩूलता य इन्त्टयनेट 
कनेश्चटटलबष्ट्रट (अनराईन श्चिष्ट्रियको हकभा भार राग ु

हनुे) 

    

५ ढुिानी बाडा रगामत अन्त्म ष्ट्रिष्ट्रिध (.....................)     

 जम्भा यकभ (रू.)   

 सेिा प्रदामकको नापा यकभ (रू.)    

 सेिा प्रदामकको नापा सष्ट्रहत जम्भा यकभ (रू.)   

 भ.ुअ. कय यकभ (रू.)    

 कुर जम्भा यकभ (रू.)   
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Annex-2: 

Financial proposal 

Project: Strengthening Systems for Social protection and Civil Registration (SSSPCR) 
Employer: ………….. Municipality/Rural Municipality, ....... District  
Venue/site : 
Activity Reference : NP-DoCR-184870-NC-RFQ 
Name of Service Provider: 
 

S.N Activity details Number/days Rate Total amount Remarks 

1. Remuneration of staff     

2. 
Travel and daily allowance ,food, tiffin expenses, 
transportation expenses for staff 

   
 

3. 
Furniture, Tent ( Rent ) ,stationery, drinking water , 
minimum first aid kit  purchase  for operation of 
camp 

   
 

4. 
Laptop, printer, ,electricity supply and internet 
connectivity  ( in case of online camp  only ) 

   
 

5. 
Miscellaneous including luggage transport 
(…………………………..) 

   
 

                                       Total amount (NRs.)     

               Overhead for service provider (NRs.)     

 
Total including Overhead of service provider                              

(NRs.) 
   

 

                                         VAT @13 %( NRs.)     

                                          Grand Total(NRs.)     

.  
 
 
Total Price NRs  ……………………… (in Word                                                                                 ) 
 
Signature of Service Provider              Date: 
 
In the capacity of:      
 
Name:      
 
Note:  In case of discrepancy between unit price and total, the unit price shall prevail  
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Eligibility Criteria for evaluation of Quotation 
 
SN Description Compliance (Y/N) Remarks 

1 Qualification of service provider: 

(a)At least     2 years of practical experience in survey, 
data entry, document management related of firm.  
 

  

 (b)    Should have at least ………...work experience of 
Survey or field work, Data  entry or Data collection or 
Data compile or MIS upload and related assignment 
(depending upon the size of budget the experience 
period may be added or decreased ) 

 

  

2 Educational Qualification  of required number of staff 
(a) Proficiency certificate or equivalent level as    

envisaged by Annex 1 and 3  months computer 
training  of Terms of reference  having  gender 
equality and social inclusion in it  
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फाॉष्ट्रपकोट गाउॉऩालरका 

      गाउॉकामाऩालरकाको कामाारम 
      फाॉष्ट्रपकोट गाउॉऩालरका रुकुभ ऩश्चिभ  

                                          कणाारी प्रदेि नेऩार 

२०७३ 

 

ब्मश्चिगत घटना दताा तथा साभाश्चजक सयुऺा दताा श्चिष्ट्रिय सन्त्चारनकारालग सेिा ियीद सम्फन्त्धी सूचना    Contract NP-

DOCR-184870-NC-RFQ 

प्रथम पटक प्रकाशित शमशत २०७७।१२।११। 

नेपाल सरकार गृह मन्त्रालय राशिय पररचयपर तथा पन्त्जीकरण शिभागको परानुसार ब्यशिगत घटना दताा जन्त्म मृत्यु शििाह िसाइ सराइ 

र सम्बन्त्ध शिच्छेद र सामाशजक सुरक्षा सम्बन्त्धी कायालाइ ब्यिशथथत गना ब्यशिगत घटना दताा शिशिर सन्त्चालन गनुापने भएकोले सो 

कायाको लाशग परामिा सेिा  खरीद गनुापने भएकोले  इच्छुक ्मा स्थथा िा कम्पनीहलेले सूचना प्रकाशित भएको शमशतले १५ ददनशभर यस 

कायाालयमा दहेायका आबश्यक कागजातहले सशहत दरखाथत पेि गनुाहुन जानकारीकालाशग यो सूचना प्रकाशित गररएको छ । 

 
क्र 
स 
. 

कामाको ष्ट्रिियण दयबाउऩर 
ियीद 
िलु्क 

रागत अनभुान 
भ्माट सष्ट्रहत  

दयबाउऩर 
ियीद गने 
अश्चन्त्तभ लभलत 
य सभम  

दयबाउऩर  ऩिे 
गने अश्चन्त्तभ लभलत 
य सभम  

दयबाउऩर  
िोलरन े लभलत य 
सभम  

1 Operation of 

Registration camp for 

vital events 

Registration, Social 

security and related 

complaint (10000 

numbers of  vital event 

and social security in 

Banphiikot Rural 

municipality ) (NP-

DOCR-184870-NC-

RFQ) 

१०००। रु ५८००००। २०७७।१२
।२५ 
कामाारम 
सभम 

२०७७।१२।२६  
गते ददनको  १२ 
: ०० िजे लबर 
फाॉष्ट्रपकोट 
गाउॉकामाऩालरका 
कामाारम 

२०७७।१२।२
६ गते ददनको २ 
: ०० िजे  
फाॉष्ट्रपकोट 
गाउॉकामाऩालरका 
कामाारम 

आफश्मक कागजातहरु 

१ पभा दताा िा कम्ऩनी दताा प्रभाणऩरको प्रलतलरऩी  
२ आ ि २०७६।०७७ को कय चिुा प्रभाणऩर 

३ ्मान । भ्माट दताा प्रभाणऩर 

४ आिश्मक जनिश्चिको िैश्चऺक मोग्मता रगामतको ष्ट्रिियण य कागजात 

५ पभा सॉग उऩरब्ध यहेको उऩकयणहरुको ष्ट्रिियण 

 नोट  दताा श्चिष्ट्रिय सन्त्चारनभा गनुाऩने कामाष्ट्रिियण  दयबाउऩर साथ सॊरग्न यहेको छ साथै फाॉष्ट्रपकोट गाउॉऩालरकाको 
िेबसाइटफाट प्राप्त गना सष्ट्रकनेछ ।     

प्रभिु प्रिासकीम अलधकृत  

website:   
www.banphikotmun.gov.np 
Email: 
ito.banphikotmun@gmail.com 
Phone No. 9822489928 

mailto:icto.banphikotmun@gmail.com

